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Die wichtigesten Checklisten für Euch nach Th emen sortiert. 

So lassen sich zahlreiche Aufgaben, die bei eurer Hochzeits-

planung anfallen können, schneller überblicken.ChecklisteHOCHZEITSPLANUNG

Tipps für die ersten Schritte
der Hochzeitsplanung

Besprecht eure Wünsche, Vorstellungen und Ideen hinsichtlich der Hochzeitsfeier

Welche Schwerpunkte wollt ihr setzen?
(Zu welcher Jahreszeit wollt ihr heiraten? Soll es eine Gartenparty sein oder am Strand stattfi nden?
Hier setzt meist die Location bereits einen Rahmen)

Defi niert für euch ein grobes Hochzeitskonzept

Legt die Höhe eures Bugets fest

Erstellt eine grobe Gästeliste (hilft auch bei der Bugdetplanung)

Legt einen Hochzeitstermin fest

Reserviert Urlaubstage für die Hochzeit und Flitterwochen

Erstellt euch (digitale) Listen für die weitere Organisation
(Gästeliste, zeitliche Ablaufpläne, Essen- und Getränkeverhalten der Gäste)

Wählt eure Trauzeugen aus, die euch ggf. bei der weiteren Planung unterstützen können
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Hochzeitslocation

Recherchiert passende Locations und vereinbart Vor-Ort-Locations

Reserviert bei Gefallen euren Wunschtermin

Defi niert für euch ein grobes Hochzeitskonzept

Besprecht eure Wünsche bezüglich des Essens: Menü/Buffet/Flying Buffet/Family Style
(berücksichtigt auch die Vorlieben eurer Gäste)

Wählt Speisen und Getränke für den Empfang, Kaffee & Kuchen, Hochzeitsdinner und
Mitternachtssnack aus

Besprecht Sitz-(An)ordnung, mögliche Tanzfl äche und geeignete Orte für Geschenketisch,
Foto-Box, Dekorationen oder andere Aufbauten

Organisiert euch Helfer und informiert diese über Auf- und Abbau

Recherchiert und reserviert Übernachtungsmöglichkeiten für euch und eure Gäste
(Vielleicht bietet sich die Möglichkeit direkt Vor-Ort zu übernachten. Welche Übernachtungsmöglichkeiten 
bieten sich in der näheren Umgebung.)

Plant den Transfer zwischen Trauort, Location und Hotel für euch und eure Gäste
(Organisiert Taxis, Transfer-Shuttle, ggf. Freunde die als Fahrer aushelfen.)
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Eure Gäste

Erstellt für ś Erste eine A-B-C-Liste für die Gäste samt aktueller Kontaktdaten

Finalisiert eure Gästeliste

Kündigt eure Hochzeit mit einer Save-the-Date Karte an

Verschickt die Hochzeitseinladungen
(Legt eine Antwortfrist fest)

Informiert eure Gäste über Anreise- und Übernachtungsmöglichkeiten

Wieviele eurer Gäste sind Kinder und in welchem Alter?
Bucht bei Bedarf eine Kinderbetreuung

Überprüft das Einladungsfeedback und fragt ggf. nach der Antwortfrist nach
(Antwortkarten können den Rücklauf erleichtern)

Kleine Willkommenspakete oder Gastgeschenke

Legt eine Tisch-/Sitzordnung fest

Plant den Geschenketisch, sowie Aufbewahrung und Transport der Geschenke
(Vielleicht eine Box für Umschläge; haltet auch eins, zwei Vasen in petto)
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Die standesamtliche Trauung

Recherchiert, welche Dokumente ihr benötigt und fordert diese ggf. bei Ämtern an
(Plant ein, dass es mitunter eine gewisse Zeit dauern kann behördliche Unterlagen zu erhalten)

Bis zu einem Jahr vorher könnt ihr euch bei eurem zuständigen Standesamt anmelden

Wählt eurer bevorzugtes Standesamt aus und fragt euren Wunschtermin an
(6 Monate vorher)

Meldet eure Eheschließung und eure Trauzeugen in eurem Wahl-Standesamt an zu eurem 
Wunschtermin an

Macht euch Gedanken über die Wahl des Nachnamens

Organisiert die Trauung im ausgewählten Kreis und bedenkt dies bei der Einladung

Wählt eure Outfi ts für das Standesamt aus

Vereinbart bei Bedarf einen Braut-Styling-Termin

Blumen - der Brautstrauß wird traditionell vom Bräutigam bestellt
(Braucht ihr noch einen weiten Wurfstrauß? Soll es ein Ansteckbouquet für den Bräutigam geben?
Blumen für die Brautjungfern? Blumen-Deko für das Hochzeitsauto?)
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Die kirchliche Trauung

Recherchiert, welche Dokumente ihr benötigt und fordert diese an
(Plant ein, dass es mitunter eine gewisse Zeit dauern kann behördliche Unterlagen zu erhalten)

Wählt eine Kirche und den gewünschten Pastor aus

Macht euch Gedanken, ob eure standesamtliche- und kirchliche Trauung direkt
aufeinander folgen sollen oder ob ihr diese auf mehrere Tage verteilt

Vereinbart Termine mit eurem Geistlichen und besprecht den Ablauf der Trauung

Legt die Inhalte und Lieder fest; klärt die Beteiligung von Trauzeugen und
anderen Personen

Engangiert ggf. externe Sänger/Chor oder Musiker

Erstellt ein Kirchenprogramm

Bestimmt und informiert Blumenkinder und Ringträger

Bestellt und organisiert die Dekoration für die Kirche

Organisiert nach Wunsch einen Sektempfang nach der Kirche sowie einige Helfer
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Die freie Trauung

Recherchiert verschiedene Trauredner und fragt euren Wunschtermin an

Vergleicht die Angebote, lernt euren Favoriten persönlich kennen und bucht verbindlich

Macht euch Gedanken, ob eure standesamtliche- und freie Trauung direkt
aufeinander folgen sollen oder ob ihr diese auf mehrere Tage verteilt

Legt euren Trauort fest
(Für Trauungen unter freiem Himmel, plant auch eine Schlecht-Wetter-Variante ein)

Vereinbart Termine für Vorgespräche und besprecht mit eurem Trauredner den Ablauf 
der Zeremonie sowie die Beteiligung von Trauzeugen und anderen Personen

Erstellt einen Ablaufplan und/oder ein Programmheft

Bestimmt und informiert Blumenkinder und Ringträger

Bestellt und organisiert die Dekoration für den Trauort

Sofern ihr eine freie Trauung unter freiem Himmel plant, überlegt euch ebenfalls einen 
„Plan B“ als Schlechtwettervariante. Bei hohen Temperaturen organisiert für eure Gäste 
Sonnenschirme oder Fächer für Frischluft
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Die Hochzeitspapeterie

Recherchiert Grafi kdesigner oder Onlineshops, die eure Vorstellungen umsetzen können
(Auf PAPER.LOVE.INK könnt ihr viele Designs entdecken und euch inspirieren lassen)

Entscheidet euch für ein Design, das zu eurem Hochzeitskonzept passt

Überlegt, welche Papeterie-Elemente ihr für eure Hochzeit möchtet:

Save-the-Date Karten

Einladung mit/ohne Antwortkarte

Kirchen-/Programmheft

Sitzplan

Tisch- und Namenskarten

Menü- und Getränkekarten

Dankeskarten

weitere Deko-Elemente

Überlegt, wann ihr welche Papeterie benötigt und sprecht Produktionszeiten ab

Überlegt euch die Inhalte und Texte und bestellt die Papeterie

Recherchiert das Versandporto oder die Verteilung vor Ort
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Fotografie und Video

Welche Hochzeitsfotografen und/oder Videografen entsprechen euren Vorstellungen 
und eurem Stil? Instagram und Pinterst bieten gute Anhaltspunkte. Fragt Freunde!

Erstellt euch eine Favoriten-Liste und fragt mit eurem Hochzeitstermin an bzw.
holt euch Angebote ein

Lernt eure(n) Favoriten am besten persönlich kennen (Anruf, Skype, Treffen)

Besprecht beim Vorgespräch Wünsche, Ideen, den Ablauf

Besprecht kurz vor der Hochzeit einen genauen zeitlichen Ablauf, logistische sowie
technische Gegebenheiten

Vereinbart einen Liefertermin der Fotos
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Musikalische Begleitung der Feier

Was sind eure musikalischen Vorstellungen für eure Feier:

Musikalische Begleitung (davor/danach) bei der standesamtlichen Trauung?

Musikalische Begleitung (davor/danach) bei der freien Trauung?

Musikalische Begleitung (davor/danach) bei der kirchlichen Trauung?

DJ und/oder Liveband für die Feier?

Recherchiert den jeweils passenden Dienstleister
(Fragt auch nach Empfehlungen bei Freunden, anderen Hochzeitsdienstleistern oder der Hochzeitslocation)

Erstellt euch eine Favoriten-Liste und fragt mit eurem Hochzeitstermin an bzw.
holt Angebote ein

Lernt eure(n) Favoriten am besten persönlich kennen (Anruf, Skype, Treffen)

Defi niert, welche Musikwünsche und Stilrichtungen ihr bevorzugt

Wählt den Song für euren Hochzeitstanz und legt fest, wann ihr die Tanzfl äsche
eröffnen möchtet

Besprecht kurz vor der Hochzeit einen genauen zeitlichen Ablauf, logistische sowie
technische Gegebenheiten. Welches Equipment ist bereits in der Location vorhanden?
Was bringt euer Dienstleister mit?
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Sammle Ideen für dein Traumkleid
(Moodboards oder Pinterest-Pinnwände helfen)

Recherchiere passende Marken 
und Designer, erkundige dich nach 
Geschäften, die diese Marken führen

Recherchiere Brautläden und 
vereinbare einen Anprobetermin

Bestelle dein Wunschkleid und 
vereinbare Termine zur weiteren 
Anprobe und Abholung

Wähle passende Accessoires und 
Brautschuhe

Hole dein Brautkleid ab

Outfit der Braut Outfit des Bräutigam

Sammle Ideen für deinen Hochzeitsanzug 

Recherchiere passende 
Herrenausstatter und Geschäfte

Vereinbare Anprobe-Termine in den 
Wunsch-Geschäften

Bitte deinen Trauzeugen darum dich
zu bekleiden (inkl. Tipps der Braut zur 
Abstimmung der Outfi ts)

Bestelle deinen Hochzeitsanzug und 
vereinbare Termine zur weiteren 
Anprobe und Abholung

Wähle passende Accessoires, wie 
Krawatte, Manschettenknöpfe 
Einstecktuch und Schuhe

Hole deinen Hochzeitsanzug ab
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Das Brautstyling (Haare und Make-up)

Sammle Ideen und überlege, welcher Look dir gefällt
(Moodboards oder Pinterest-Pinnwände helfen)

Recherchiere Stylisten für Haare und Make-up und vereinbare einen Kennenlern-Termin

Buche deinen Favoriten zu deinem Hochzeitstermin und vereinbare Termine zum
Probestyling 

Besprich beim Probestyling deine Wünsche und entwickelt gemeinsam deinen
individuellen Brautlook

Buche bei Bedarf ein Styling für deinen Trauzeugen/ deine Trauzeugin, Mutter,
Schwiegermutter und weitere Personen

Vereinbare zwischendurch Beautyanwendungen und Friseurtermine

Sprich mit deiner Stylistin kurz vor der Hochzeit den genauen Tages-/Zeitablauf ab;
plant ausreihend zeitlichen Puffer ein
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Die Eheringe

Überlegt gemeinsam, welche Designs und Materialien euch gefallen
(Nicht jeder Trend ist für die Ewigkeit gemacht)

Recherchiert Juweliere oder Geldschmiede, lasst euch online oder auf
Hochzeitsmessen inspirieren

Vereinbart Beratungstermine und vergleicht Angebote

Wählt eure Eheringe aus oder lasst sie anfertigen

Überlegt euch die passende Gravur

Sammelt Ideen für ein Ringkissen oder ähnliches

Nach Fertigung der Eheringe probiert eure Ringe auf jeden Fall noch einmal an ...;
plant eine Anpassungs- oder Änderungszeit ein

Besprecht mit eurem Ringträger/Trauzeugen den Ablauf und die Übergabe
während der Trauung
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Hochzeitstorte und Sweet Table

Besprecht, ob und in welcher Form ihr zu eurer Feier etwas Süßes servieren wollt
(Kaffee und Kuchen am Nachmittag, Sweet Table oder Candy Bar zur Hochzeitsfeier, eine Hochzeitstorte)

Überlegt, wie eure Hochzeitstorte aussehen und schmecken soll

Recherchiert passende Konditoren oder Cake Designer für eure Hochzeitstorte
und/oder einen Sweet Table

Besprecht eure Wünsche mit dem Konditor und/oder vereinbart ein Kuchen-Tasting

Bestellt die Hochzeitstorte und weitere Leckereien

Bestellt oder bastelt einen Cake Topper

Überlegt, was ihr für einen Sweet Table braucht und organiesiert süße und
salzige Leckereien (Kauft oder bitte Freunde um passende Gefäße)

Besprecht Anlieferung und Aufbau für den Hochzeitstermin

Klärt ebenfalls mit dem Service eurer Location die Anlieferung und Aufbau ab; 
ist passendes Tortenbesteck vorhanden und wie gelangt die Torte in den Festsaal

Wann soll die Hochzeitstorte präsentiert werden?
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Die Dekoration und Floristik

Überlegt euch, welche Dekoration und Blumen zu eurem Hochzeitskonzept passen
(Sammelt Ideen in einem Moodboard und/oder einer Pinterest Pinnwand)

Recherchiert lokale Floristen und besprecht euer Konzept
(Oft bieten Hochzeitslocations bereits Kooperationspartner an)

Recherchiert passende Dekorationselemente für Raum und Tisch. Vergleicht Angebote
in Onlienshops oder bastelt selbst Accessoires; besucht Hochzeits-Flohmärkte

Findet einen Ort, an dem ihr die Dekoration vor der Hochzeit lagern könnt

Bestellt den Blumenschmuck:

Brautstrauß

Ansteck-Bouquet

Blumenschmuck für das Brautauto

Blumenschmuck für die Kirche/ den Trauort

Florale Dekoration für Hochzeitslocation

Besprecht Anlieferung / Abholung und Aufbau für den Hochzeitstermin

Plant den Transport der Dekoration zur Location sowie den Auf- und Abbau; organisiert 
euch Helfer


